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1、 目的：

    協助手術病患於時間內，順利進行手術及完成正確批價程序，以減少等候時間。

2、 政策：

（1） 凡進入手術室之病患均須執行手術排程key in。

（2） 凡離開手術室之病患均須執行批價程序。

3、 設備：

（1） 麻醉手術通知單  -----------------------------------------------------------一份 

（2） 手術紀錄單      -----------------------------------------------------------一份

（3） 各類批價單（如：portable攝影申請單、藥單）---------------------兩份

4、 步驟與說明：

	步  驟
	說  明

	（1） 當日急診、住院病人手術排程作業流程：
1. 當日預手術之全身麻醉或半身麻醉病人，由外科醫師書寫麻醉手術通知單（一式兩聯，附件一），繳交手術室護理站及麻醉部，若局部麻醉病人僅需繳交至手術室護理站即可。
2. 控台人員接獲麻醉手術通知單時，以電話通知供應中心手術電腦代號及手術房間準備器械包盤及用物。
	※若終端機停機時段：為當日16:30之前無法修復者，請控台事先通知各科總醫師先將隔日手術排程以人工書寫「麻醉手術通知單」方式，送至手術室護理站及麻醉科，方便手術室作業及麻醉科訪視病人。
※事先預約的排程，則由房間流動護理師通知供應中心手術電腦代號及手術房間準備器械包盤及用物。平日TEL:2542、2541；夜間及假日2541。

	3. 控台人員將麻醉手術通知單交給書記人員留存，以便電腦終端機復機後，輸入手術排程比對用。
4. 由手術室控台連絡急診或病房送病人至手術室。
1. 當日加排門診病人手術排程作業流程：
2. 當日加排手術之門診病人，由外科醫師書寫「門診病人手術預約單」，並請病人拿「門診病人手術預約單」到三樓門診手術室報到。
3. 控台人員接獲「門診病人手術預約單」時，以電話通知供應中心手術電腦代號及手術房間準備器械包盤及用物。
4. 控台人員通知手術房間流動護理師，增加手術排程之事宜。
（2） 住院病人手術結束批價流程：
1.流動護理師確認病人資料正確性，待醫師書寫完手術紀錄單（一式四聯，附件二），將手術記錄單及各類批價單，全數交於手術室書記處，以便電腦終端機復機後，補批價。
2.若有病理組織或其他檢查項目，則將兩聯之檢驗檢查單單號改成相同，並核對內容是否一致，其中一聯人員蓋完「電腦未計價」章後，連同檢體送檢驗室，其他批價單於復機後補批價。
	※若為事先預約之門診手術，則由控台電話詢問各科總醫師手術排程，方便事先借調病歷。


	(四)門診病人手術結束批價流程：
1.流動護理師確認病人資料正確性，待醫師書寫完手術紀錄單，將手術記錄單及各類批價單，全數交於手術室書記處，以便電腦終端機復機後，補批價。
2.若有病理組織或其他檢查項目，則將兩聯之檢驗檢查單單號改成相同，並核對內容是否一致，其中一聯人員蓋完「電腦未計價」章後，連同檢體送檢驗室，其他批價單於復機後補批價。
(五)急診病人手術結束批價流程：
1.流動護理師確認病患資料正確性，待醫師書寫完手術紀錄單，將手術記錄單及各類批價單，請工友全數繳交給急診批價櫃台。
2.若有病理組織或其他檢查項目，則將兩聯之檢驗檢查單單號改成相同，並核對內容是否一致。
	※W一~W五17:30後及假日若為門診病人需請病人或家屬全數繳交給批價櫃台，其中一聯蓋「電腦未計價」章，並交由病人或家屬至藥局領藥。
※W一~W五17:30後及假日若為急診病人需請工友全數繳交給批價櫃台，其中一聯蓋「電腦未計價」章，並交由病人或家屬至藥局領藥。



	
	


5、 注意事項:

麻醉手術通知單，請提醒送單醫師必須書寫清楚及完整，方便準備手術用物。

	編寫者/修改者
李慧玲/林秀盆
	審核者
黃濡傾副護理長
	核准主管
洪麗娟督導


附件一

國立成功大學醫學院附設醫院護理部手術室
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· 附件二
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